




แบบรายงานการรับของแถม (บริจาค) 
ของส่วนราชการ หน่วยงาน หน่วยบริการ ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  

ภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

หน่วยงาน ........................................................................................................... 
 

วันที่.................................................................. 

เรียน            (ผู้บังคบับัญชา) 

 ด้วยเมื่อวันที่    หน่วยงาน         

ได้รับของของแถม (บริจาค) จาก           ดังนี ้

1.               

2.               

3.               

4.               

หน่วยงาน              

พิจารณาของแถมดังกล่าว เห็นควร             

               
 

               ลงชื่อ       

        (     ) 

 

ค าสั่งของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น ค าส่ังของหัวหน้าส่วนราชการ 
 มีเหตุผลความจ าเป็น เหมาะสมที่ทางราชการพึงได้รับ 
เนื่องจากมีประโยชนต์่อหน่วยงาน และตรงกับหนา้ที่และอ านาจ
ของหน่วยงาน 
 เห็นสมควรรับบริจาคในนามของส่วนราชการ 
 
 
 

 ลงชื่อ       

 (     ) 

 วันที่ ................................................................ 

 รับทราบ 
 ด าเนินการตรวจรับพัสดุ และน าพัสดุลงบัญชีหรือทะเบียนคุม 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจา้ง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 ก ากับดูแล และติดตามตรวจสอบอย่างเคร่งครัด 
 
 
 ลงชื่อ       

 (     ) 
 วันที่ ................................................................ 

 



เอกสารแนบท้าย 
หนังสือส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ด่วนที่สุด ที่ สธ 0217/ว 2936 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2562 

กรณีการจัดหาพัสดุประเภทวัสดุวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
ตามแนวทางปฏิบัติในการรับของแถมของส่วนราชการ หน่วยงาน หน่วยบริการ  

ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  
ภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

--------------------------------- 
 

 ตามหนังสือกระทรวงสาธารณสุข ด่วนที่สุด ที่ สธ 0217/ว 2936 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2562 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จัดท าแนวทางปฏิบัติในการรับของแถมของส านักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข ที่สอดคล้องกับคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ที่ไม่ขัดกับหลักการเรื่องผลประโยชน์ส่วนตนและผลประโยชน์ส่วนรวม และก าหนดให้ส่วนราชการ 
หน่วยงาน หรือหน่วยบริการ ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จัดท ารายงานการรับของแถม (บริจาค) 
ตามแบบรายงานการรับของแถม (บริจาค) ของส่วนราชการ หน่วยงาน หน่วยบริการในสังกัดส านักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข ภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

 นอกจากนี้ ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ได้หารือกับกรมบัญชีกลาง กรณีการจัดซื้อวัสดุ
วิทยาศาสตร์การแพทย์ ทีมี่หรือไม่มีน้ ายาตรวจวิเคราะห์ทางเคมีคลินิก บทสรุปมีด้งนี้ 
 กรณีที่ ๑ ส่วนราชการ หน่วยงาน หรือหน่วยบริการ มีความต้องการจัดหาพัสดุพร้อมกับอุปกรณ์
อ่ืนที่ต้องใช้ประกอบกัน เช่น ต้องการใช้เครื่องตรวจเลือดกับน้ ายาตรวจเลือด ให้ส่วนราชการด าเนินการจัดซื้อ  
จัดจ้างพัสดุและอุปกรณ์ประกอบ เช่น ด าเนินการประกวดราคาซื้อเครื่องตรวจเลือดพร้อมอุปกรณ์ โดยก าหนด
รายละเอียดให้น้ ายาตรวจเลือดเป็นอุปกรณ์ประกอบที่มีมูลค่าในการจัดซื้อจัดจ้างด้วย และไม่ให้ก าหนดอุปกรณ์
ประกอบเป็นของแถมในขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุของส่วนราชการ หน่วยงาน 
หรือหน่วยบริการ 
 กรณีที่ ๒ ส่วนราชการ หน่วยงาน หรือหน่วยบริการ มีความต้องการจัดหาพัสดุโดยไม่ต้องการ
อุปกรณ์ อ่ืน เช่น ต้องการใช้เครื่องตรวจเลือดโดยไม่ต้องการน้ ายาตรวจเลือด ให้ ส่วนราชการ หน่วยงาน  
หรือหน่วยบริการ ด าเนินการประกวดราคาจัดซื้อเครื่องตรวจเลือด โดยไม่ให้ก าหนดให้มีน้ ายาตรวจเลือด 
เป็นของแถมในขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุของส่วนราชการ หน่วยงาน  
หรือหน่วยบริการ อย่างไรก็ตาม หากผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง หรือผู้ได้รับการคัดเลือกมีความประสงค์จะให้ของแถม 
ให้ด าเนินการตามข้อ 2. (หนังสือส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ด่วนที่สุด ที่ สธ 0217/ว 2936 ลงวันที่ 
11 กรกฎาคม 2562 ที่สอดคล้องกับหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 254 ลงวันที่ 29 พฤษภาคม 2562) 
 

----------------------------------- 
 

 
 




