
บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ  จังหวัดนครศรีธรรมราช โทร. 0 7548 9190 

ที่ นศ 1132/๑๘๕     วนัที่  ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๓ 

เรื่อง รายงานสรุปผลการกํากับติดตามการดาํเนินงานตามแนวทางการตรวจสอบการปฏิบัติงานของ 

เจาหนาที่ ตามคูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (ณ วันที่ ๒๙ กุมภาพันธ ๒๕๖๓) และขออนุญาต 
เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน 

 

เรียน สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ 
 

 เรื่องเดิม 
 ตามที่กลุมงานบริหารทั่วไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ไดจัดทําไดจัดทําประกาศ

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ เรื่อง กรอบแนวทางการตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตามคูมือ
หรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

ขอพิจารณา 
ในการนี้ จึงขอรายงานผลการกํากับติดตามและรายงานผลการดําเนินงานตามกรอบแนวทางฯ ณ 

วันที่ ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๓ วาไมพบปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติตามกรอบแนวทางฯ ดังกลาว และเพื่อปองกัน
การทุจรติและประพฤติมิชอบในภาคราชการและเสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบัติหนาท่ี สํานักงานสาธารณสุข
อําเภอทุงใหญ มีการกําหนดมาตรการตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตามมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หนวยงานภาครัฐในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ ดังนี้ 
  1. วิธีการตรวจสอบ 

๑.๑ วิธีการสังเกต 
๑.๒ ตรวจเอกสาร 

  2. ขั้นตอนการตรวจสอบ 
๒.๑ วิธีการสังเกต 

๒.๑.๑ สังเกตการมาปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีในแตละวันวามาปฏิบัติตามมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานกอนเวลา ตรงเวลา หรือหลังจากเวลาที่หนวยงานกําหนดหรือไม 

๒.๑.๒ สังเกตการณเลิกงานในแตละวันของเจาหนาที่ที่ปฏิบัติงานวาเลิกงานกอนเวลา 
ตรงเวลา หรือหลังจากที่หนวยงานกําหนดตามมาตรฐานการปฏิบัติงานหรือไม 

๒.๑.๓ สังเกตการณสงงานของเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานตามคําสั่งของ
แตละคน งานแลวเสร็จตามชวงเวลาที่กําหนดทันเวลา รวดเร็ว หรือ ลาชากวาเวลาที่กําหนดหรือไม 

๒.๑.๔ สังเกตการณจัดเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่แตละคน 
๒.๒ ตรวจเอกสาร 

๒.๒.๑ ตรวจสอบเอกสารการปฏิบัติงานของเจาหนาที่แตละคนวาปฏิบัติงานมีความ
ถูกตอง ตามระเบียบตางๆ ที่เกี่ยวของหรือไม ถาไมถูกตอง ตองดําเนินการแกไขใหถูกตองทันเวลากอนพิจารณาสั่ง
การตอไป 

๒.๒.๒ ตรวจสอบเอกสารที่พบวามีความผิดพลาดบอยๆ เพ่ือนํามาปรับปรุงแกไข เพื่อ
จัดทําแนวปฏิบัติหรือคูมือการปฏิบัติงานเพื่อเปนมาตรฐานการปฏิบัติงานตอไป 

๒.๒.๓ ตรวจสอบการลงเวลามาปฏิบัติงานของเจาหนาที่เปนประจําทุกเดือน 



 
  ๓. มีการกําหนดกลไกการกํากับติดตามอยางตอเนื่อง 

๓.๑ มีการกําหนดแนวปฏิบัติเปนคูมือใหสวนงานตางๆถือปฏิบัติ 
๓.๒ มีการกําหนดการประชุมเจาหนาที่ในกลุมงานเปนประจําทุกเดือน เพื่อติดตามงาน

รับทราบผลกระทบหรือปญหาในการปฏิบัติงานเพ่ือนํามาปรับปรุงแกไข ตลอดจนการแลกเปลี่ยนเรียนรูของ
ผูปฏิบัติงาน 

๓.๓ มีการกําหนดกรอบเวลาใหผูปฏิบัติงานรายงานผลการปฏิบัติงานในสวนงานที่รับผิดชอบ
ที่สําคญัๆ ทุกไตรมาสและประจําป 

ขอเสนอ 
  จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดดําเนินการดังตอไปนี้ 
  ๑.รับทราบรายงานผลการกํากับติดตามและรายงานผลการดําเนินงานตามกรอบแนวทางการ
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตามคูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน ณ วันที่ ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๓   

๒. อนุญาตใหนํารายงานดังกลาว ในรูปเอกสารอิเล็กทรอนิกส เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน 
 

 

  

                         
                        (นายณรงคชัย ไชยโย) 
                           นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ ปฏิบัติหนาที ่
                                       ผูชวยสาธารณสขุอําเภอทุงใหญฝายบริหาร  
 
 
 
                                                                                            ทราบ/อนุญาต 

 
                                                                                        (นายสธุรรม บํารุงภักดิ์) 

                                                              สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบฟอรมขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการสวนภูมิภาค 
สํานกังานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ตามประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ จังหวัดนครศรีธรรมราช 
เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๑ 
สําหรับหนวยงานในราชการสวนภูมิภาค ในสังกัดสํานกังานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ 

 
แบบฟอรมขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการสวนภูมิภาค สํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ 
ชื่อหนวยงาน: สํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุงใหญ จังหวัดนครศรีธรรมราช 
วัน/เดือน/ป :  ๑๙  มีนาคม ๒๕๖๓ 
หัวขอ : รายงานสรุปผลการกํากับติดตามการดาํเนินงานตามแนวทางการตรวจสอบการปฏิบัติงานของ 
เจาหนาที่ ตามคูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน  
รายละเอียดขอมูล : รายงรายงานสรุปผลการกํากับติดตามการดําเนนิงานตามแนวทางการตรวจสอบการปฏิบัติงานของ 
เจาหนาที่ ตามคูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (ณ วันที่ ๒๙ กุมภาพันธ ๒๕๖๓) 
                         (ตามเอกสารแนบ) 
 
Link ภายนอก: www.phothungyai.org 
 
หมายเหตุ : …………………………………………………………………………………………………………………………………………...... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
 

             ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                                      ผูอนุมัติรับรอง 
 
 
               (นายณรงคชัย ไชยโย)                                                   (นายสุธรรม บํารุงภักด์ิ) 
นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่                                  สาธารณสุขอําเภอทุงใหญ 
         ผูชวยสาธารณสุขอาํเภอทุงใหญ                                      วันที่ ๑๙ เดือน มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 
    วันที่ ๑๙ เดือน มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 
ผูรับผิดชอบนําขอมูลเผยแพร 

 
 

(นางสาวพติมา เดิมคลัง) 
นักวิชาการพัสดุ 

วันที่ ๑๙ เดือน มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 

 



 

 

 


